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@ Om in het Admin-deel van de website (de Dashboard) te
komen moet je inloggen.

Toets achter de url van je website
Bijvoorbeeld:

Log in met je gebruikersnaam en wachtwoord.

B Instellingen B 1 reactie
i Wat houd je momenteel bezig?
WordPress 3.8 gebruikt thema: Twenty Thirteen.
Q me ® Zoekmachines geblokkeerd

Activiteit Opslaan als concept

Recent gepubliceerd

1 {., & Hallo, admin .
Scherminstellingen Help

Lo enilietd Dashboard

Home

Up o R
Welkom bij WordPress! wIRER=n
Hieronder staan diverse links om te starten met WordPress:

A Berichten

Oy Media Aan de sla Vervolgstappen Meer acties

+l

W Pagina's K Sstartpagina bewerken B widgets of menu's beheren

) Thema wijzigen en aanpassen

B Reacties + Extra pagina's toevoegen B3 Reacties in- of uitschakelen
of, verander het thema helemaal B Website bekijken [ Meer lezen over het starten met WordPress

2 Weergave

K¢ Plugins

& Gebruikers Op dit moment Versneld concept

& Extra A 2 berichten @ 4 pagina's Titel

In het kan je jouw site beheren en aanpassen.
Afhankelijk van jouw rechten krijg je hier meer of minder te
zien.

# Berichten — Onder komen de nieuws- of blogberichten

93 Media —— Onder staan de afbeeldingen en documenten

I Pagina's —— Onder komen de vaste web-pagina’s

Reacties _____ Heb je een blog? Dan komen hier de te staan
Onder kan je o.a. widgets en menu’s instellen

& Weergave

(indien je voldoende rechten hebt...)

s Plugins
Gebruikers
& Extra

Instellingen




Stap 2: Een bericht maken

: Klik op Berichten --> Nieuw bericht om een nieuw
A Berichten Nieuwsbericht of blogbericht te maken.
Er verschijnt nu een venster om tekst in te gaan voegen.

Alle berichten

Berichten kunnen in Categorieen worden ingedeeld. Je
kunt berichten per categorie tonen op de site.

Met Tags kan je extra informatie toevoegen aan een be-
richt waarop je later kan sorteren

Een nieuw bericht maken

® Bov:
®

Status & zichtbaarheid ~
@® Titel toevoegen

Publiceren Onmiddellijk

Begin met schrijven of type / om een blok te kiezen T
- Berichtformaat Standaard |~

O Plak aan de bovenkant van het
blog

[0 wachtend op beoordeling

. Auteur Tonkemp |~
O wi
O we-Tips
1. Kies een rfieuw blok ‘ )
7. Maak éen duidelijke titel da
3. Plaats de inhoud dmv de blokken. n
bepaal de opmaak van het blok

Samenvatting ~

Een samenvatting schrijven (optioneel)

4. Kies de instellingen van het document
- Status en zichtbaarheid
- Kies de categorie
- Koppel evt. tags
- Kies een uitgelichte afbeelding
- gebruik evt een samenvatting
- Let de reacties AAN of UIT




Stap 3: Een afbeelding plaatsen: Media toevoegen

Ben je bezig een nieuw bericht of pagina te maken,
Dan kan je een afbeelding plaatsen via het
IMAGE blok

Je kunt dan uploaden of de mediabibliotheek openen.

De mediabibliotheek
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Mediabibliotheek = nieuw bestand
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In dd MediabifjliotHeek kunt u:

1. Bestaadeen uploaden naar de Madiabibliotheek
om daarna....

2. Bestanden of afbeeldingen te kiezen en in een bericht te plaatsen

Bekijk media in grid of tabel vorm

Media bestanden zijn afbeeldingen, bestanden (.doc of pdf) of videobestanden.

Let op:
Heb je eenmaal een afbeelding gekozen, dan zie je rechts de eigenschappen.
Vul hier ook de Alt tekst in (goed voor Google) en klik op INVOEGEN




Categorieén

Alle categorieén  Meest gebruikt
[F] Nieuwsberichten

+ Nieuwe categorie toevoegen

Tags

Toevoegen
Meerdere tags scheiden met komma's

Kies uit de meest gebruikte tags

Uitgelichte afbeelding

Stel uitgelichte afbeelding in

Na het invoeren van tekst en evt afbeeldingen bepaal je
in welke het bericht geplaatst wordt.

Berichten kunnen in worden ingedeeld. Je
kunt berichten per categorie tonen op de site.

Voeg evt. toe aan jouw bericht.
Met kan je extra informatie toevoegen aan een
bericht waarmee je later kunt sorteren.

is de afbeelding die bij dit be-
richt hoort. Het is afhankelijk van het thema hoe en
waar die getoond wordt

Publiceren

Opslaan als concept Voorbeeld
? Status: Concept Bewerken

@ Zichtbaarheid: Openbaar Bewerken

| oOnmiddellijk publiceren Bewerken

Maar de prullenbak verplaatsen

Ben je tevreden over de inhoud en opmaak van het be-
richt?

Kies dan voor

Je kunt de publicatiedatum ook in de toekomst kiezen.

=
da

@ Pagina's

Alle pagina’s

B Reactie

Nieuws- of blogberichten worden onder elkaar geplaatst.
Een krijgt echter een vaste plaats in het menu en
wordt altijd volledig getoond.
Klik in het menu op om een
nieuwe pagina te maken

Een gaat op de zelfde manier als een
bericht. Er is ook een verschil, pagina’s kunnen niet in
categorieen geplaatst worden. en Pagina’s kunnen geen
gebruik maken van “Lees meer..”




Stap 5: Het menu aanpassen (alleen als beheerder)

¥ Weergave

Afhankelijk van jouw rechten kan je via het menu Weergave
en daarna Menu’s de menu’s aanpassen.

Via Menu’s kan je de volgorde van de menu-items en de me-

nutitels bepalen

Widgets zijn informatieblokjes in de zijkant of de footer van
de site. Ook die kan je hier beheren en aanpasssen.

Het menu aanpassen (als beheerder)

Pagina's

Meest recent Toon alles Zoeken

[0 voorbeeld websites

O] voorbeeldpagina 2

[ cursusinhoud “Mijn website”
[T Voorbeeld pagina

Alle selecteren | Aan menu toevoegen

Links

Categorieén

Scherminstellingen Help

Menu's bewerken Locaties beheren

Selecteer een menu om te wijzigen: menu-2{onderin) (Navigatiemenu) IZ| Selecteren | of maak een nieuw menu.

Menunaem  menu-2(onderin)

Menustructuur

Sleep de objecten in de volgorde die je wenst. Klik het pijltje rechts van het object om extra configuratie-opties te verkrijgen.

Cursusinhoud "Mijn website” Pagina
Voorbeeld websites Pagina
Voorbeeld pagina Pagina
Nieuwsberichten Categorie

Menu instellingen

Automatisch pagina's [[] voeg automatisch nieuwe top-level pagina's toe aan dit menu
toevoegen

Thema locaties ¥ Mavigatiemenu

Menu verwijderen Menu opslaan

Stap 1: Selecteer een pagina of categorie an klik op “Aan menu toevoegen”
Stap 2: Sleep om de volgorde te bepalen

Stap 3: Klik evt. op het menu-item om het Label = menu-titel aan te passen
Stap 4. Geef (helemaal onderaan) aan dat dit het “Primaire menu”

of “Navigatie menu” is.

Stap 5: Kies voor Menu opslaan




Tip: Goed gevonden worden in Google

Om goed gevonden te worden in Google is het belangrijk de juiste zoekwoorden op
de juiste plaats in te vullen. De plugin SEO by Yoast helpt u daar goed mee.

Is de plugin geinstalleerd dan krijg je dit te zien onderaan elk bericht en pagina.

Yoast SEQ a

@ Help center v

| Q @ Readability @ Keyword: Persoonlijke ontwikk.. | *

4 Snippet @& Snippet voorbeeld

editor .
'ﬁ' @ , G
Persoonlijke ontwikkeling in Sales - Reach Results
www.reachresults ni/persoonlijke-ontwikkeling-sales/
Persoonlijke ontwikkeling is de manier om meer uit uzelf te halen. Een persoonlijkheidsprofiel geeft u
inzicht in hoe u zichzelf ziet én hoe anderen u zien.

# Snippet bewerken

. Focus N ) )
keyword Persoonlijke ontwikkeling

Analysis @ Het trefwoord komt niet voor in de eerste alinea van het bericht. Zorg dat het onderwerp
direct duidelijk is.

Previep (Snippet voorbeeld):
Dit is het voorbeeld zoals het straks in Google te zien is.
Klik op Snippet bewerken om te bewerken.

Focus Keyword:
Vul hier het belangrijkste keyword in voor deze pagina
Dit wordt gebruikt om te beoordelen hoe deze pagina scoort qua SEO.

SEO title: Vul hier de “SEO title” in met belangrijke zoekwioorden
Deze is “onderwater” zichtbaar voor Google

Meta Description:
Vul hier de SEO omschrijving voor Google in.
Bekijk snippet voorbeeld

Analyse: Hier doet Yoast SEO suggeties over hoe u de SEO van deze pagina kunt
verbeteren




